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CONSEJO MUNICIPAL DE DESARROLLO DEL
MUNICIPIO DE PETATAN, DEPARTAMENTO DE
HUEHUETENANGO

CONSIDIERANDO:
Que el Congreso de ln Repabhice de Guatemala, emitio el Decreto Namero: 11-2002 vy sus
modificaciones que regaln el Sistema de Consejos de Desarrollo Urbano y Rural, conforme
a lo Ley contemda en ese Decielo, en cuyo Articulo 33 se faculta al Organismo Ejecutivo
pata que cinttn el Reglamento que haga posible ¢f proceso administrativo y ejecutivo propio
de los Conscpos de Desarrolto, pann cuyo electo debe emitirse ¢l instrumento reglamentario
ya refendo

. . . CONSIDERANDO: . N
Que la Constitucion Palitica de In Repablica de Guatemala, en su Articulo 253, inciso o) el
Codigo Muniaipal, Decieto Namero 122002y 22.2010; ley de los Consejos de
Desanrollo Ubano y Rwal Decreto Noamero  11-2002; 1.ey General de Descentralizacion,
Decreto Namero 12002 establecen ke base legal para hacer realidad la participacién
comunibiig, mshluconal y sociedad civil orpanizada eo la claboracion participativa de
politicas, planes, progrnmias v provectos de desarrollo

CONSIDERAND():
Que ¢l Consejo Mumaipal de Desarnollo del Mumcipio de Petatan, del Departamento de
Huchgetenango, pma repubiv so adnumstineton y funcionamicento en ¢l ambito de su
territorie. es necesano un Reglamento gue noome y oriente ¢l funcionamiento interno del
Consejo Mumcipal de Desanrollo (COMUDI) de Petatan, Fluchuctenango, y contar con un
instrumento que penmita o cada miegrante conocer sus deberes y derechos al cargo para el
cual fuere nombrado y, que strvie de gioa o las acerones que debe emprender.

POR TANTOQ:
. En gjetcicio de las Funciones que le conlicre o Articulo 3, 11 literal a) de la Ley de los
Consgjos de Dueswrrollo Utbano y Ruwral, Deereto Namero: $1-2002, del Congreso de la
Repiblica de Guatemala, su Reglamento y sus reformas, el Consejo Municipal de
Desarrallo  COMUDIE- del Mumigipio- de Petatin, por mayoria absoluta del total de
micembros (ue kegalmenie Jo integran,

ACUERDA:
Aprebar ¢l presente:
REGLAMENTO INFERNO DEL CONSEJOS MUNICIPAL DE
DESARROLLO DEL MUNICIPIO DE PETATAN, DEPARFAMENTO DE
HUEHUETENANGO
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CAPITULO I

Articulo 1°: Objetivo: El presente Reglamento tiene como objetivo normar el
funcionamiento interno del Consejo Municipal de Desarrollo del Municipio de Petatan, del
Departamento de Huehuetenango, para que se puedan alcanzar los fines, objetivos y
propositos establecidos en la Ley de los Consejos de Desarrollo Urbano y Rural, Decreto
Legislativo Namero: 11-2002 y sus reformas en los Acuerdos Gubernativos Nameros: 229-
2003, 241-2003, el Reglamento 461-2006 y que sirva de guia a las acciones que deben
emprender.

Articulo 2°: Naturaleza: El Consejo Municipal de Desarrollo del Municipio de Petatan,
del Departamento de Huehuetenango, en adelante (COMUDE) es el ente colegiado,
representativo, encargado de promover y coordinar el proceso de desarrollo integral, del
Municipio de Petatan, Departamento de Huehuetenango, de acuerdo a las demandas de la
poblacidén, en coordinacion con los lineamientos que proporcionen los demas sectores del
Sistema de Consejos de Desarrollo Urbano y Rural y las Politicas Nacionales del
Organismo Ejecutivo.

Articulo 3°: Vinculaciéon: El COMUDE, de acuerdo al Decreto Numero: 11-2002, del
Congreso de la Republica de Guatemala, tiene vinculacion directa con el Consejo
Departamental de Desarrollo de Huehuetenango, con los Consejos Comunitarios de
Desarrollo, con las entidades del sector publico y las organizaciones sociales existentes en
el Municipio de Petatan.

CAPITULO I
INTEGRANTES

Articulo 4°: Integracién del COMUDE: De conformidad con lo dispuesto en el Articulo
11 de Ley de los Consejos de Desarrollo Urbano y Rural, el Consejo Municipal de
Desarrollo de Petatin, Departamento de Huehuetenango, esta integrado por: El Alcalde
Municipal del Municipio, quien lo coordina;

a) El Alcalde Municipal, quien lo coordina;

b) Los Sindices y Concejales que determine la Corporaeion Municipal,

c) Los Representantes de los Consejos Comunitarios de Desarrollo, hasta un numero
de veinte (20), designados por los coordinadores de los Consejos Comunitarios de
Desarrollo;

d) Los Representantes de las Eniidades Publicas con presencia en la localidad;

e) Los Representantes de Entidades Civiles locales que sean eonveeados;

Articulo 5°: Actuacion Ad Honaerem: De conformidad con el Articulo 22, del Deereto
Legislativo Nemero: 11-2002, Ley de los Consgjos de Desarrollo Urbano y Rural, del
Congreso de la Repiblica de Guatemala, todos los miembros de les Consejos de Desarrollo
partieipan o actuardn en las sesiones en forma “ad honorem”.

S Sy S ——
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CAPITULO 111
ATRIBUCIONES

Articulo 6°: Funciones y Atribuciones del COMUDE: Son funciones y atribuciones del
COMUDE, las establecidas en ¢l Articulo 12, de la Ley de Consejos de Desarrolio Urbano
y Rural y Articulo 44, del Reglamento de la Ley, siendo ésta las siguientes:

Funciones:

Promover, facilitar y apoyar ¢! funcionamiento de los Consejos Comunitarios de
Desarrollo del municipio.

Promover y facilitar la organizacion y participacién efectiva de las comunidades y
sus organizaciongs, ¢n la priorizacion de necesidades, problemas y sus soluciones,
para el desarrollo integral del municipio.

Promover sistgméticamente tanto la descentralizacion de la-administracion publica
como la courdinacion interinstitucional en ¢l municipio, para coadyuvar al
fortalecimiento de |y autonomis municipal; para ese efecto, apoyard a la
Corporacion Municipal en la coordinacion de las acciones de las instituciones
publicas, privadas y promotoras de desarrollo que funcionen en el municipio.
Promover Politicas, programas y proyectos de proteccién y promocion integral para
la nifiez, la adolescencia, la juventud y la mujer,

Garantizar que las politicas, planes, programas y proyectos de desarrollo del
municipio sean formulados con base en las necestdades, problemas v soluciones
priorizadas por los Consgjos Comunitarios de Desarrollo, y enviarlos a la
Corporacion Municipal para su incorporacién en fas politicas, planes, programas y
proyectos de desarrollo del departamenio.

Dar seguimiento a la cjecucion de las politicas, plancs, programas y proyectos de
desarrollo municipal y comunitario. verificar su cumplimiento y, cuando sea
oportuno, proponcr medidas correctivas a la Corporacién Municipal, al Consejo
Departamental de Desarrollo o a las entidades responsables,

Evaluar la ejecucién de las politicas, planes, programas y preyectos municipales de
desarrollo y, cuando sea oportuno, propener a la Corporacién Municipal o al
Consejo Departamental de Desarrollo las medidas correctivas para el logro de los
objetivos y metas previstos en los mismos.

Propener a la Corporacién Municipal la asignaeion de recursos de preinversion y de
inversion plblica con base en las disponibilidades financieras y las necesidades,
problemas y soluciones priorizados en los Consejos Comunitarios de Desarrolio del
Municipio.

Conocer ¢ informar a los Conscjos Comunitarios de Desarrollo sobre la ejecucion
presupuestaria de preinversién e inversion piblica del afio fiscal anterior financiado
con fondos provenientes del presupuesto general del Estado.

Promover la obteneion de financiamiento para la ejecucion de las politicas, planes,
programas y proyeetos de desarrollo del Municipio.

Aprobado segin Acta No. 003-2016, Punio No. 06, de fecha 02/06/2016, en Sesién Ordinaria del Consgjo
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a)

b)

d)

Contribuir a la definicién y seguimiento de la politica fiscal, en el marco de su
mandato de formulacion de las politicas de desarrollo.

Reportar a las autoridades municipales o departamentales que corresponda, el
desempefio de los funcionarios publicos, con responsabilidad sectorial en el
Municipio.

Velar por el cumplimiento fiel de la naturaleza, principios, objetivos y funciones del
Sistema de Consejos de Desarrollo.

Atribuciones:

Coadyuvar el fortalecimiento de la autonomia municipal, por medio del apoyo que
brindan a la Corporacion Municipal ¢n la coordinacion de las acciones de las
instituciones publicas entre si y de cstas con las del sector privado, mediante la
elaboracién de plancs de Jargo, mediano y corto plazo.

Proponer a la Corporacion Municipal las politicas, planes, programas y proyecios de
desarrollo, elaborados tomande como base las propuestas de los Consejos de
Desarrollo, y los Consegjos Comunitarios de Desarrollo de segundo nivel donde
existan, para que scan incorporados en las politicas, planes, programas y proyectos
de desarrollo del Municipio.

Hacer propicia la auditoria social de la gestion publica, tanto del Gobierno
Municipal como de las entidades del Gobierno Central con presencia en el
Municipio y, cuando sea oportuno, proponer a la Corporacién Municipal, al Consejo
Departamental de Desarrollo o a las entidades responsables, medidas correctivas,
Proponer a la Corporacion Municipal Ta asignacion de recursos de preinversién e
inversion piblica, sobre Ja base de las disponibilidades financieras y las necesidades,
problemas y soluciones priorizadas por ¢l Consgjo Municipal, los Consejos
Comunitarios de Desarrollo y, donde sea ¢l caso, los Consejos Comunitarios de
Desatrrolio de segundo nivel; y

Cuando exista al menos una comunidad indigena en el Municipio debe consultar
siempre la opinion del Consejo Asesor Indigena que corresponda,

CAPITULO IV
ESTRUCTURA ORGANIZATIVA

Articulo 7°: Organe del COMUDE: Para el cumplimiento de sus objetivos y funciones el
COMUDE, tendra los 6rganos siguientes:

a} Asamblea General

b) Coordinador

¢} Secretaria.

d) Comisiones de Trabajo

e) Unidad Técnica Municipal

Artieulo 8°; Asamblea General: La Asamblea General, es la maxima aworidad del
COMUDE, es su 6rgano soberano y deliberante, organizade para realizar el analisis, debate

Aprobado segiin Aeta No. 003-2016, Punto No. 06, de fecha 02/06/2016, en Sesion Ordinaria del Consejo
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y adopcion de decisiones que le correspondan segun las atnbuciones establecidas en la Ley
de los Consejos de Desarrollo Urbano y Rural.

Para cumplir con este cometido, la Asamblea General estara integrada por los
representantes de las instituciones y organizaciones que se establecen en la Ley de los
Consejos de Desarrollo Urbano y Rural, en su Articulo 11; Articulo 46 del Reglamento de
la Ley, para estar debidamente acreditados, la designacién de Representantes Titulares y
Suplentes, deberan ser nombrados por escrito por la autoridad correspondiente. Dicho
nombramiento debe ser presentado ante ¢l Coordinador del COMUDE, para posteriormente
ordenar la emisidn de la Acreditacion de los miembros Titulares y Suplentes.

Cada una de las Entidades Publicas y Civiles convocadas, debera tener capacidad instalada
en el Municipio, o cumplir con cobertura, capacidad téenica y recursos. Los casos
especiales sern resueltos en Asamblea Gieneral. - =

Cuatquier Entidad Privada o Socicdad Civil organizada que desee ser parte del COMUDE,
ademas de cumplir con las condiciones anteriormente establecidas, debera:

a) Solicitar por escrito su integracion.

b) Presentar los objctivos de la Organizacion en el Municipio.
¢) Presentar y Acreditar a Representantes Titulares y Suplentes.
d) Integrarse a una Comision de Trabajo.

Al retirarse definitivamente, los Representantes Acreditados, la entidad a que representan,
debera notificar de inmediato, por escrito a la Secretaria del COMUDE, incluyendo los
nombres de Jlos nuevos miembros para su debida acreditacion y registro. Los
Representantes de las diferentes instituciones ante ¢l COMUDE, duraran en su cargo un
periodo de dos afios prorrogables y revocables, segin lo indicado en el Articulo 13 del
Reglamento de la Ley de los Consejos de Desarrollo Urbano y Rural. En cuanto a los
Representantes del nivel comunitario su mandato estard sujeto a las decisiones de sus
representantes.

CAPITULO V
FUNCIONAMIENTO

Articulo 9°; Sesiones: La Asamblea General, para su desempeifio, se constituird en
Sesiones Ordinarias y Extraordinarias, por convocatoria del Coordinador a través de la
Secretaria del COMUDE.

Las Sesiones Ordinanas se celebraran de acuerdo al Cronograma aprobado por la Asamblea
General, en el mes de enero de cada afio.

e - e e e ———— e e e e ————————
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Las sesiones exiraordinarias seran convocadas por el Coordinador del COMUDE o a
solicitud de treinta y cinco miembros del Consejo con voz y voto, para tratar asuntos que
se consideren, de forma justificada y de urgencia.

CAPITULO VI
CONVOCATORIA Y AGENDA

Articulo 10°: Propuesta; La propuesta de agenda de las sesiones ordinarias y
extraordinarias, la elaborara la Secretaria del COMUDE con la anuencia del Coordinador
del COMUDE.

Articulo 11°: Convecatoria: La convocatoria y propuesta de agenda para las sesiones
ordinarias las enviar4, por escrito, el Secretaric de]l COMUDE, con cinco (5) dias habiles de
anticipacion a la fecha de su realizacién.

En el caso de las sesiones extraordinarias; la convocatoria incluyendo los puntos a tratar,
serd enviada por la via mas inmediata. Cuando corresponda y por la naturaleza de la sesion,
se adjuntaran, informaciéon de los temas a tratar en la misma, para la adecuada
comprensién de los puntos a tratar, el tiempo de la convocatoria dependera de la
emergencia que se trate.

Articulo 12°: La Agenda: La agenda contendrd los puntos o temas a tratar en la sesion.

a) Apertura de la Sesion (Coordinador del COMUDE).

b) Verificacién de Quorum (Secretario del COMUDE).

c) Bienvenida (Coordinador del COMUDE).

d) Lectura y Aprobacion de la Agenda.

e) Oracidn

f) Puntos Relevantes.

g) Puntos Varios.

h) Lectura, Aprobacion y Firma del Acta (Secretario del COMUDE).

1) Recordatorio de la fecha de la préxima reunion.

Cualquier miembro con voz y voto del COMUDE, podra solicitar que se altere el orden de
la agenda o que se incluya algin punto no contemplado en ella. En este caso, el pleno
resolvera lo procedente por mayoria simple. De igual forma se puede solicitar, previo a la
elaboracién de la agenda a tratar en la sesion.

CAPITULO VII
MIEMBROS DE APOYO

Articulo 13°: Participacién: En las sesiones, cuando el COMUDE lo censidere oportuno,
podran participar, para tratar asuntos especificos, representantes de instituciones publicas y
privadas, expertos, asesores y otras personas previamente invitadas pasa el efecto.

- ]
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CAPITULO VIII
SESIONES

Articulo 14° Verificacién del Quérum:; Para las sesiones del COMUDE, el Secretario
debera establecer y demostrar a la general, que para la sesién a iniciar, fueron convocados
todos los miembros que lo integran, seguidamente debera verificar el quorum, el que sera
de mayoria simple, la mitad mas uno de sus miembros debidamente representados. Iniciada
la sesioén, seguird su curso hasta la finalizacion de la agenda, salvo que los presentes
dispongan otra cosa, en todo caso, las decisiones quc se tomen seran de cardcter obligatorio
para todos sus miembros.

En cualquier caso, la sesién se realizara una (1) hora después, con el nimero de miembros
que estén presentes en ese momento.

CAPITULQ IX
- - ACTAS - -

Articulo 15°: Orden y Buen Proceder: 1] Coordinador del COMUBDE, es el que preside
la sesién, por lo que tiene la responsabilidad de motivar la participacion de los demas
miembros, mantener la secuencia de la agenda, asi como el orden y buen proceder
parlamentarios.

Para el efecto, serd auxiliado por el Secretario del COMUDE, quien sera responsable de
redactar el acta correspondiente a cada sesion, la que quedard registrada y archivada en la
Secretaria Municipal.

CAPITULO X
REGIMEN PARIAMENTARIO

Articulo 16°: Desarrollo De La Sesion: Para el desarrollo de 1a sesion, el Coordinador del
COMUDE solicitara al Secretario del COMUDE que lea cada punto a tratar, previo a
someterla a discusion.

Articulo 17°: Discusion De Los Temas: Para facilitar el dialogo y la discusién de los
diferentes temas puestos a consideracién del COMUDE, deberan observarse siempre, los
siguientes preceptos;

a) El analisis de cada tema se har4 por fases: Informar, discutir, proponer, argumentar
¥y votar.

b) En la fasc para informar, el miembro del COMUDE, que solicito incluir en la
agenda el punto a tratar, informard al pleno de forma clara y precisa sobre los
aleances o efectos del punto propuesto. Cualquier miembro del COMUDE, puede
solicitar la palabra para ampliar la informaci6n.

¢) En la fase para discutir, con base en la informacién proporciemada, los miembros
del COMUDE, emitirdn opiniones a favor o en contra del puntc 0 tema que es
objeto de discusion, igualmente de forma clara y precisa.

Aprebado segn Acta No. 003-2016, Pusto No. 06, de fecha 02/06/2016, en Sesion Ordinaria del Consejo
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d) Considerado suficientemente discutido el punto, por parte del Coordinador y si no
hubiera objecion por parte de la mayoria, se pasard a la fase de establecer las
propuestas concretas de solucién existente y sobre las cuales se debera decidir.

¢) En la fase para argumentar, se sustentaran las propuestas y se opinara a favor o en
contra de ellas.

f) Considerada como terminada la fase de argumentacion, se procedera a la votacidn
de cada una de las propuestas en el orden de su presentacion, haciendo constar en
Acta el resultado exacto de la votacion respecto de cada una de las propuestas.

g) Dos o mas miembros del COMUDE pueden pedir que se posponga la discusién de
un asunto, por una sola vez y para un dia determinado, lo cual debera ser decidido
en la misma sesién dejindose constancia en el acta. En caso, que el pleno del
COMUDE aprobara la peticién por mayoria simple, el asunto sera tratado en la
proxima sesion ordinaria, o en una extraordinaria.

h) Siempre que se considere conveniente podran solicitarse informes o asesoria a

L. personas o instituciones ajenas al COMUDE, a efecto de apertar mayores elementes
de juicio o aclarar las dudas que se tengan acerca de un asunto en particular.

Articulo 18°: Intervenciones: En las sesiones de la Asamblea General, ordinarias o
extraordinarias, se concedera la palabra a quien la solicite primero. Si dos (2) 0 mas
miembros del COMUDE la pidieran al mismo tiempo, el Coordinador establecers la
precedencia. En cada tema, no se admitirdn mds de dos participaciones por persona.

Una vez analizado y discutido el tema, no se permitird una intervencién que retroceda el
proceso de la reunion en cuestion.

Articulo 19°: Preferencia En El Uso De La Palabra: Quienes planteen cuestiones de
orden o para aclaracion, tienen preferencia en el uso de la palabra. El o los oradores
deberdn cefiir su intervencion a tales asuntos, de lo contrario el Coordinador del COMUDE
los interrumpira [lamandolos al orden. En caso de mantener su actitud, éste podra negar el
uso de la palabra.

Articulo 20°: Concentracién En El Tema: Quien esté en el uso de la palabra debers
referirse concretamente al tema objeto de la discusién, evitar expresiones fuera de lugar y
abstenerse de hacer alusiones personales ofensivas, en cuye caso se le llamara al orden.

Articulo 21°: Duracién De Las Sesiones: Las sesiones durardn el tiempo necesario (no
mas de las trece horas (13.00 Horas), para tratar los asuntos incluidos en la agenda. Si
transcurrido el tiempo no se han discutido todos los puntos, el Coordinader del COMUDE
consultara al pleno si se continia con la sesién.

De producirse la suspensién, los asuntos pendientes se incluirdn en la agenda de una
reunion extra-ordinaria o la siguiente reunion ordinaria.

%
Aprebado segiin Acta No. 003-2016, Punto No. 06, de ficha 02/06/2016, en Sesién Ordinaria del Consejo
Municipal de Desarrollo -COMUDE- del Municipio de Petatan, Huehuetenango. Sancionado segun Acta
No. 012-2016, Punto No. 02, de fecha 15/06/2016, en Sesion Piblica Ordinaria del Honorable Concejo

Municigul.

Pigina 9



R
@ Consejo
EgEUNl&I%L

Articulo 22° Aceptacién De Las Decisiones y Acuerdos: Las decisiones o acuerdos que
se emitan en las Asambleas, tendran caracter vinculante y obligatorio para todos los
micmbros del COMUDE y deberan ser acatadas como tales.

Articnlo 23°: Tiempo Para Exposiciones E Intervenciones: Todo miembro del
COMUDE que expone un asunto, tendrd un méximo de quince minutos (15) para hacerlo,
mientras que para opinar sobre determinado asunto en discusion, podra disponer de un
maximo de dos minutos (00:02) teniendo un maximo de dos intervenciones. En los asuntos
varios, quien intervenga tendrd un tiempo méximo de diez minutos (00:10) para su
exposicion. En casos excepcionales y por el asunto a tratar, se establecera previamente el
tiempo a utilizar.

Articulo 24°: Aprobaciones: Para la aprobacion de ante proyectos y presupuestos de
inversion, la decisién sera tomada con mayoria calificada, ¢s decir, las dos terceras partes
de los miembros que integran el COMUDE.

CAPITULO X1
VOTACIONES

Articulo 25°: Temas De Votacién: La Asamblea General sera la (nica titular y
responsable de determinar cuando y cudles temas sometidos a votacion requieren de
mayoria simple o calificada para ser aprobadas.

El Sefior Coordinador del COMUDE, previo a someler a votacién cualquier asunto deberd
establecer la acreditacién de cada uno de los micmbros que tengan derecho a voto,
debiendo de contarse los votos emitidos a favor y los votos en contra. Para dejarlo
plasmado asi en el acta correspondiente.

Articulo 26°: Las Votaciones: Podrin ser: previa senciila, levantando la mano; y a
solicitud de uno (1) o mas miembros del COMUDE puede ser nominal, a viva voz y de
cedula que es en forma escrita, lo que decidira la Asamblea por mayoria simple. Para el
cfecto dc las vetlaciones, los miembros del COMUDE, obtendran en 1a mesa de inscripcion
la identificacion que los acredita para poder votar.

En caso de empate, el COORDINADOR tendra deble voto.

El escrutinio lo efectuara el Coordinador con el auxilio del Secretario y dos miembros del
COMUDE, nombrados por la Asamblea, quienes hardn saber el resultado a la general.

Articule 27°: Votacién Simultinea o Nominal: Las vetaeiones publicas podran ser
simultdneas 0 nominales: De oficio las votaciones pablieas seran simultaneas y, cuando las
cireunstancias lo requieran o a solicitud de uno (1) o méas miembros del COMUDE, podran
ser nominales; siguiendo los mismos criterios formales en el supuesto anterior.

La votacién simultinea se realizard levantando ura mano en sefial de aprebacion,
manteniéndola en alto el tiempo suficiente para hacer el cémputo de los votos. La votacion
nominal se iniciara con cualquiera de los miembros del COMWDE, mediante expresiones

Aprobado segiin Acta Ne, 003-2016, Punto No. 06, de fecha 02/06/2016, er. Sesion Ordinaria del Consejo
Municipal de Desarrollo -COMUDE- del Munisipio de Petatan, Iluehuctenango. Sanvivnado segun Acta
No. 012-2016, Punto No. 02, de fecha 15/06/2016, en Scston Pablica Ordinaria del Honorable Coneejo

Municigal.
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